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1. [최종결과명단 및 수료증 발급]

업체명

1) 기업담당자 아이디로 로그인

2) [서류발급]-[최종결과명단 및 수료증 발급]
※ 관리자가 승인하여야 위 그림과 같이 리스트 확인 가능합니다.

- 승인 시기 : 교육 종료 후 2주 뒤 (예. 1/1~1/31 교육 시 2주 뒤인 2/15부터 확인 가능)

3) 진행한 교육의 수료현황/ 직급별 수료현황 / 발급명단 버튼 클릭



2. 최종결과명단 [발급명단]-[보기]

업체명

1) 위와 같이 학습자 별 점수 및 교육비, 총 금액 확인 가능
※ 자기부담금을 지불한 업체는 환급되지 않습니다.

2) 인쇄 버튼 -> 해당 페이지 인쇄 가능



3. 수료증 [발급명단]-[보기]

업체명

1) 학습자 이름 옆 수료증 [보기] : 해당 학습자, 해당 과정의 상장 양식 수료증 발급_3-1 참고

2) 수료증(개별) : 수료인원의 상장 양식 수료증 일괄 발급 _3-1 참고

3) 수료증(일괄) : 수료인원 명단 한 번에 조회 및 발급, 과정 선택 시 목차 함께 발급 _3-2 참고



3-1. 수료증[보기], 수료증(개별) 발급 방법 및 양식

* 수료증[보기], 수료증(개별)

- 발급일자 지정 시, 지정 일자로 수료증 발급
(미지정 시, 발급일자 자동 입력)

- 오른쪽과같이 상장양식으로 발급

업체명



3-2. 수료증(일괄) 발급 방법 및 양식

업체명

업체명

업체명
업체명

* 수료증(일괄)

- 발급일자 지정 시,
지정 일자로 수료증 발급
(미지정 시, 발급일자 자동 입력)

- 오른쪽과같이 명단으로 발급
- 2개 이상 과정 진행 시 목차
없이 출력. 1개 과정명 선택 시에
목차가 아래에 표시됨.
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